Monteursteuerung / Mitarbeiterplanung

"KSOFH

1. Grundsatzliche Einstellungen

1.1 Personalstamm anlegen

Samtliche zu steuernde Monteure missen im Personalstamm angelegt werden. Hierzu
wechseln Sie Uber den Menleintrag ,Firmen-Stammdaten®in den
Programmteil ,Personal-Lohnarten-Feiertage”.
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AnschlieRend Uberpriufen Sie bitte, ob in der Registerkarte ,RegelArbeitszeit* mind. eine
Arbeitszeitgruppe angelegt ist. Falls dieses nicht der Fall sein sollte, legen Sie bitte tber
,Neu”“eine Gruppe, wie in der Abbildung dargestellt, an. Diese Einstellungen haben keinerlei
Auswirkungen auf die Funktionsweise des Moduls ,Monteursteuerung®. Daher konnen die
angegeben Kernarbeitszeiten beliebig gewahlt werden.

| B [1] Regelarbeitszeit-Verwaltu

Bezeichnung

Bezeichnun@ 3. o4 Jahriechsel
Aktivititen

o o
off) Archiv.

| von |bis | wvan | bis |\ron |bis | Gesamt Stunden
|Montag 08:00 |24 12:00 2 1300 41700 k& 00:00 [ 0000 |

Feiertage imp.

[==]

Q;us.Hinweise

[==]

|Dienstag 08:00 |2 12:00 | 13:00 41700 & 0000 | 00:00 |

Bild léschen
Bild laden

[==]

| Mittwoch DS:00 (1200 (2 1300 41700 (& 0000 {0000

|Donnerstag 08:00 |2 12:00 [ 13.00 41700 & 0000 | 00:00 |

[==]

| Freitag 03:00 (241200 |34 1300 (241700 |4 0000 L& 0000 |3 % Drucken

Léschen

|Sam§ag 00:00 (2 0D:00 3 00:00 |24 0000 4  00:00 (240000 [

|Sonrrtag 00:00 |2 0D:00 |3 00:00 |2 0000 &4  00:00 [2400:00 [

DI g2 |8 8 2 =8

¥ Hilfe

Erfasst: 07.12.2011 (ADMIN) Geandert: 07.12.2011 (ADMIN) W, schiifen

Seite 1 von 12
L www.pk-soft.de



Monteursteuerung / Mitarbeiterplanung
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Nachdem Sie die Regelarbeitszeit erstellt haben, wechseln Sie zuriick in die
Registerkarte ,Personalstamm®. Legen Sie dort wie folgt Ihre Monteure an:

2. Neu — 3. PersNr. Vergeben (Daten anschlieRend tibernehnmen) — 4. Name angeben
— 5. Arbeitszeitgruppe zuordnen — 6. Speichern

1] Personaldaten-Erfassung

'|(| Personalstamm )Feietage | MonteuGruppe | Lohnarten | RegelAbetszet |
N p——
‘ PersNr | Name Stundensatz | RegelAZ-Grp.=rlaube 0-Std.-Satz| korr. Benutzer =
u 1| Sven Spiek 33.48 | Normal ] SPi —_—
] 2 Ruwen Kuhr 33,43 Normal ] KUH ‘= |
[ ] 3 Daniel Riesner 33,48 Normal ] RIE
4 Norman Geiss 3348 Normal GEI il
e . et v— = :
E] Anzeige nicht aktives Personal
=) @6 Jshiechsel

Mitglied in = Aktivititen
MonteurGruppe

:

88 Archiv.

Felertage imp.

Q zus.Hinweise

Pers Daten | Gletzst | Utaub | Bewertung | Sonstiges | B Bild 18schen

Geburts Datum: (03.11.1978  [+] Sozialversicherungs Nr: | Bild laden

Einstellungs-Datum: (01011973  [=] Regeiarbeitszea

Austrittsdatum: | El komespondierender Benutzer: [§Fﬂ EU

e
[=}
8
E

Pad Loschen

o

ﬁﬁ

g
J\_J

~

7

Drucken
Formular [Personaﬂiste v]D Druckvorschau
[ nur markierte Datenzeile drucken

)
T
@

Bl schiieien

Geandert: 07.12.2011 (ADMIN)
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Unter der Registerkarte ,Feiertag“ und ,Montagegruppen® kénnen weitere Einstellungen
getroffen werden. Fir den Import der Feiertage folgen Sie bitte der separaten Anleitung.

[ 11 Feiertags-Vervatung | o]
| | Personalstam | Feietage | MonteurGruppe | Lohnaten | RegelAmeitszet |
_—
Datum Bezeichnung Art des freien Tages Zeitraum =
| 26122012 2. Weihnachtstag (alle) Feiertag fix ganztags |
25.12.2012 1. Weihnachtstag (zlle) Feiertag fix ganztags =
21.11.2012 BuB- und Bettag (SN) Feiertag fix ganztags
011202 Allerheiligen (B\W) Feiertag fix ganztags
31.10.2012 Reformationstag (BB) Feiertag fix ganztags
03.10.2012 Tag der Deutschen Einheit (zlle) Feiertag fix ganztags
= 1E N2 N1 Maris Wimmanaléabs 1DV Crimrtmm £ B e et 5
S 4 Jzhrivechsel
Datum des Feiertages (26122012 |
) Aktivitaten
Bezeichnung firr den Feiertag 2. Weihnachtstag (alle) =
o Archiv
Att des freien Tages [gsdzid'ier Feiertag fix v ] , =
) Feiertage imp.
Zeit ganztagg' i v
ook [ ] QLUS.HIHWEISE
Bild Iéschen
Bild Taden
Drucken
Léschen
¥ Hilfe
Erfasst: 20.01.2012 (import) Geandert: () ¥, schiiepen
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Unter der Registerkarte ,Monteurgruppen® kdnnen Sie Monteure in verschiedene Gruppen
zusammenfassen. Dieses erleichtert die Terminplanung. Um eine neue Gruppe anzulegen
gehen Sie wie folgt vor:

2. Neu — 3. Gruppenbezeichnung angeben — 4. Monteur auswahlen — 5. Speichern

Bezei Projekt |4 Jahrirvechsel

|ER Aldivitsten

Mitglieder der markierten Monteurgruppe
l

[T -
o Archiv.

1| Sven Spiek ¥ Feiertage imp.

2 Ruwen Kuhr i
3 Daniel Riesner

4 Norman Geiss

5 Michael Tschochohei
6 Christian Schmitz

7 Yves Kielling

[ ._z_us.Hlnwesse

| B Bild Ischen

) Bild Iaden

OO0oeEEE

Erfasst: 07.12.2011 (ADMIN) Geandert: 07.12.2011 (ADMIN)

AnschlieRend kdnnen Sie Uber ,Schliefsen” die Einstellungen verlassen.

Seite 4 von 12
L www.pk-soft.de



Monteursteuerung / Mitarbeiterplanung

nKSOF'I-"

1.2. Monteursteuerunq einstellen

Im nachsten Schritt starten Sie die ,Monteursteuerung® Giber den
Menlieintrag ,Zusatzmodule”,

b@ SURY wndrt ;
Adhigs RO — o Syt im0 R . ¥ & - s-wn—-a-
A Sk A, TN el VA M A S
Ventsrensy 2rawwiassg o Ar e W g » ol % b o ot
[ )

Hier kdnnen Sie Uber die Schaltflache ,Einstellungen® personliche Einstellungen vornehmen.

Sie kdnnen den einzelnen Terminkategorien verschiedene Farben zuordnen. Auch das
Anlegen eigener Kategorien ist hier mdglich.

Im Bereich ,Allgemein“ist vor allem die ,Darstellung des Termins“ und die ,Kernarbeitszeit*
an die personlichen Winsche einzustellen.

G| | . g St b
:/’“‘ % V.,*.-.i
e G T ) et
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Nach dem Sie lhre Einstellungen getroffen haben, verlassen Sie diesen Bereich tber
~SchlieRen”
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Die Monteursteuerung bietet Ihnen verschiedene Ansichtsmdglichkeit.

1.3. Ansichtseinstellung

|E Arbeitswoche  [7] Woche 7] Wochen [37]Monat ] Quartal 3] 1/23ahr [T Jahr |

Je nach Bedarf kbnnen Sie zwischen den Ansichten wechseln.

[1] Monteursteuerung fiir Vaillant winS0O
Datel Extras

— —
Monteurkalender |pef_52m¢|3_|;,1ﬂ e e

ﬁ Meuer Term Arbeitswoche E Woche E Wochen @ Monat E Quartal E 1/2 Jahr_@
Januar 2012 ,

3L.0L120i

I'a":{){il E:DD 9:00 10000
[ % M: Christian Schmitz ()
“+ M: Daniel Riesner (3)
[ % M: Michael Tschochohei (5)
“F M: Norman Geiss (4)
[¥] %% M: Ruwen Kuhr (2)

“5 M: Sven Spick (1)

Weitere Filtermoglichkeiten sind die Einblendung von bestimmten Monteurgruppen,
Vorgangen oder Auftragen. Die Ansicht wechseln Sie Uber die Eingabe im folgenden Bereich

[kein Auswahl v] Term. Filter: Personal - Vorg.: E] Status: E] E]
I

Tragen Sie dort Ilhren gewunschten Filter ein.
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2. Einfaches Anlegen von neuen Terminen in der Monteursteuerung

Wahlen Sie zunachst Gber die ,Tagesansicht® und die ,Kalenderfunktion den gewtinschten
Tag aus.

E. 1 MonteUrsté‘,ﬂif”ﬂ T

Datei Extras

Monteurkalender | persanlicher Kalender
2 Neuer Termin l- 1] Tag |[5] Arbeitswoche (7] Wock

Januar 201 _— :

Januar2012 \ b |-
30.01.12Mo "MDMDFS S L
m— { 522627282930 31 1
! 112345678]|}
M Mchr'sﬁa\-sdmﬂ 2[ 9101112131415
TN 3161718192021 22 l
9 3 § dn22s2272
© 5 M:Michael Tschbat] 5
[ %% M: Norman Geiss {4 e
MM 2L san e— L T

Ihnen wird nun eine Ubersicht der anfallenden Termine an dem gewahlten Tag angezeigt.

Ziehen Sie nun mit der gedriickten linken Maustaste beim gewiinschten Monteur und
Zeitraum lhren Termin.

158 11 Momteventeuenung for Veskart windOF SN

Detei Extren

Mortwrsender  cecsoricher Kalender bondamed v T
i tiever Temn [T Tog | (] Abetswocre 7] Wocre ] Wochen (iiMonst TilQuess ] 123 T v

Februar 2012 .

0102324

700 0 o 130 100 Do
u o uxowmsa-uo»
o '," u-n-umm

@1.02,2012 16:00:00 bz 01L.62.2012 12:00:00
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Im Folgenden o6ffnet sich das Fenster zur Anlage des Termins. Gehen Sie wie folgt vor:

1. Betreff eingeben — 2. Vorgangsart (z.B. Service) auswahlen. Soweit Sie Service,
Projekt oder Wartung ausgewahlt haben, konnen Sie lber die Schaltflache I& einen neuen
Auftrag anlegen oder Uber die Schaltflache I#' einen vorhandenen Auftrag auswahlen. In
diesem Fall wird die Adresse automatisch gefillt. Winschen Sie eine andere Anbindung
einer Adresse, so kann diese uber die l:I nach dem Adr. Kiirzel gedndert werden — 3. Den
Termin ggf. um einen Hinweis erganzen — 4. Terminanlage tliber ,,Speichern*
bestatigen

Status: offen

)2 O

Frivat

ﬁﬁx

Auswahl der Monteure Adresse

Benutzer @ | Personal | Gerate & AdrKiirzel EHE1 @
Anr Herr-uRd-Fr

Monteurgruppe: benutzerdefiniert v

| PersonalNr.:| Name In Auswahl Name Ehebrecht
6| Christian Schmitz Zusatz

3 Daniel Riesner \ Strasse HauptstraBe 22

5 Michael Tschochohe
4 Norman Geiss PLZ /Ort - 43987 Dornberg

2 Ruwen Kuhr Kontakt (-Person) [Verbindung |Elemerkung lArt
1 Sven Spiek v Telefon 05434/45678
7 Yves KieBling @ E-Mail

@ Soll-/Plan anz.

Reparatur Heizungsanlage 5 Aktivitaten

Startzeit: | 01.02.2012[v]  10:00[z] []Ganztags

| 2 01,02.201209:45

—

End Zeit:

Schliiseel wurde bereits im Biiro abgegeben, Bitte mitnehmen!|
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Der Termin ist nun angelegt und wird, je nach Einstellung, in Ihrer Monteursteuerung
angezeigt.
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3. Einfaches Verschieben eines Termins

Wechseln Sie Uber die ,Kalenderfunktion® |27 femesq ==

e T
Datei  Extras
g
ET— o pr—

MDMDFSS

| 262728253031 1

/ (2345678

@ 5 st s 5| 51011121314 15

3 'BIIHR)H 3[161718 1920 21 22,
SR 4232425262728

E%M:MMT&AQ& 31 12305

oder uber L |

HKSO F'Fl

P zum

gewinschten Tag. AnschlieBend sollte Ihr Termin in der Ansicht erscheinen. Anschliel3end
offnen Sie den Termin mit einem Doppelklick der linken Maustaste. Im folgenden Fenster
kénnen Sie sowohl den Termin kalendarisch (1.) verschieben, als auch einem anderen
Monteur (2.) zuordnen.

& R T R

Details

Vorgang:  Service -

Worgangsnummer: 51201004 D

Auswahl der Mon

Personalhr.: In Auswahl

Christian Schmitz

]

3 Daniel Riesner

5 Michael Tschochohe
4 Norman Geiss
2
1

Ruwen Kuhr
Swen Spiek
7 “ves KieBling

Status: offen
Intern
[ erivat
fixc

Adresse

AdrKiirzel EHEL

Anrede Herr und Frau

Mame Ehebrecht

Zusatz

Strasse Hauptstrabe 22

PLZ [ Ort -43987 Dornberg

Kontakt (-Persan) |Verbindung

Bemerkung |Art

Telefon 05434/45678

Betreff: Reparatur Heizungsanlage

1.
Start Zeit( 0L022012[>]  10:00[+ |

End Zeit: 01.02.2012[+ 12:00[= |
—

@ Mzl
@ sus

& Soll-/Plan anz.

Aktivititen

Montageauftrag

Erinnerung am :

Qruc:ken

Schliiseel wurde bereits im Biiro abgegeben. Bitte mitnehmen!

:angelegtamidurch  ADMIN/6:51:1630.01.2012

Serientermine
Léschen
E Speichern

' Hilfe

L schligien

Mit ,Speichern® wird die Veranderung endgultig Ubernommen. Alternativ kann ein Termin
auch mit gedrtickter linker Maustaste auf ein beliebiges anderes Datum oder einen anderen
Monteur verschoben werden.

L
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4. Einfaches Loschen eines Termins

Vore e o]
5 Never Termin | (Tog ) (5] Arbetowoche (73 Woct

oder uber

H’KSOF'FI

BETD

zum

gewinschten Tag. AnschlieBend sollte Ihr Termin in der Ansicht erscheinen. Anschliel3end

offnen Sie den Termin mit einem Doppelklick der linken Maustaste. Uber die
Schaltflache ,Ldschen®kdnnen Sie den Termin entfernen.

Details

Vorgang:  Service - Statug: offen

Vorgangsnummer: | 51201004 B Intern
Privat

[ fix

Auswahl der Monteure Adresse
Berutzer @ | Personal | Gerdte Adr-Kiirzel EHEL
In Auswahl Anrede Herr und Frau

[l ~dministrator ADMIN Mame Ehebrecht
. Gast-Benutzer Gast

Zusatz

Ciragse Hauptstrafe 22

PLZ fOrt - 43987 Dornberg

Kontakt (-Person) |Verb'|ndung Bemerkung |Art
Telefan 0543445678

Betreff: Reparatur Heizungsanlage

StrtZeit: | 01.02.2012]] 10:00[+ | [l Ganztags
EndZeitt | 01.02.2012]] 12:00[r | Erinnerung am

Schiiiseel wurde bereits im Biro abgegeben, Bitte mitnehmen!

:angelegt am/durch ADMIN/E:S1:16 30.01.2012 ‘zuletzt gedndert amy'durch ADMINADS:28:40 21.01.2012

@ sms

D sollJPlzn anz.

Serientermine

B, schligten
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5. Ausdruck von Terminen

Mochten Sie einen oder mehrere Termine ausdrucken, so kdnnen Sie dieses Uber die
Schaltflache ,Drucken” tatigen.

e i - v o] e - e e

) e lfq-m—n fivre Tentw flnow Maew Tidiey T 7 emwe mtvn
Februer 2012
195 1
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"_ﬁ B e L}
4 mer—
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In der sich 6ffnenden Maske gehen Sie wie folgt vor:

1. Gewlinschtes Formular auswahlen — 2. Auswahl der Kriterien, welche Termine auf
dem Ausdruck erscheinen sollen — 3. Drucken

No1W2  [w] 3012012
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