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1. winSOFT Programmeinstellung -> Firmenstamm -> Konten
Um ein neues Sachkonto anzulegen, setzen Sie den Cursor in das Feld ,, Konto” der mit *
markierten letzten Zeile.

3. Hier tragen Sie die Kontonummer aus dem Kontenrahmen, die gewiinschte Bezeichnung, den
Steuerschlissel (i.d.R. 2 =19 %, 0 = 0 %, 1= 7%) und den Haken bei Ausgaben setzen.

4. Nun kann dieses Konto im Kassenbuch benutzt werden.

2. Buchungen von Barbelegen im Kassenbuch
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1. Journale / Datenarchiv -> Kassenbuch / Geldverkehr
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Angelegtam: 10042015 durch: ADMIN B, schighen

Zahlungsart auswahlen (z.B. Barausgabe)

Schaltflache ,Neu” auswahlen

Belegdatum eintragen

Belegbetrag eintragen

Betreff und ggf. bei Bedarf Qittungsnummer (falls vom Aussteller auf dem Beleg angegeben)
eintragen

Konto auswahlen

Bei Bedarf kann ein Beleg gesplittet werden. In diesem Fall zunachst den Teilbetrag (Netto)
eintragen und anschlielend in der ndchsten Zeile erneut ein Konto auswahlen. Diese ann

beliebig wiederholt werden, bis der gesamte Betrag auf die einzelnen Konten aufgeteilt
wurde.

»Speichern”
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Angelegtam: 10042015 durch: ADMIN

Der Beleg ist nun in der Auflistung enthalten und damit gebucht. Diesen Vorgang nun fir alle
weiteren Belege wiederholen.

3. Barzahlung von Rechnungen
1. Journale / Datenarchiv -> Kassenbuch / Geldverkehr
2. Uber die Schaltfliche ,Neu” auf den kleinen schwarzen Pfeil den Eintrag
»Rechnungsausgleich Ausgangsrechnung” auswahlen
CEEN
[

] i

Rechnungsausgleich Ausgangsrechnung

Rechnungsausgleich Eingangsrechnung
ST
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3. Es offnet sich das Rechnungsjournal. Hier die gewiinschte Rechnung heraussuchen und

mit der Schaltfliche (& JEemahme | 4o csenbuch zuriickkehren.
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Angelegt am: 10042015 durch: ADMIN B, schiighen

|
4. Die Buchungsdaten werden nun automatisch ausgefiillt.

5. Falls gewiinscht, Quittung drucken oder direkt speichern Die Rechnung wird nun als
bezahlt im Rechnungsjournal gekennzeichnet.
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4. Kasse bei Barzahlung von ausgegeben Ersatzteilen

1. Auftrage bearbeiten -> Barverkauf
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H’KSOF'FI

Avrtikelnummer Artikelbezeichnung

[ Kasse/Barverkaut b [ |
Datei  Einstellungen  Info Hauptkasse

Adresse / Auftraggeber

Zwischensumme 0,00 €
keine Adresse gewahlt 0 StCK
Auftraggeber ] B fdresse
. 7]
@ Barzahlung

= ™ phhae
(et [ » Com o 5 ) i
Seriennummer abfragen < Il speichem
Einzelpreis 0.00€] N oo,
A9 e ke
Gesamt 000€  Hitke
|V=rkfaule|-]D: ADMIN N P4 L schiighen
v

2. Artikel Gber die direkte Eingabe von Katalog und Artikelnummer eintragen oder Uber die

Schaltflache E] aus dem gewlinschten Katalog heraussuchen oder manuell mit
Preisangabe eingeben. Gewlinschte Menge eintragen.

3. Speichern

4. Diesen Vorgang fiir alle weiteren gewlinschten Artikel wiederholen.

5. Als nachstes ké‘)nneew i arf einen Rabatt geben

| B Efassung (Fek | 47 Nachlass (F7) | ) Zahiung (F8)|

(Gesamtbetrag ") Machlass (in %)

() Machlass (in £)

Gesamtbetrag (neu) 0,00 €

Verkdufer-ID: ADBIN
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6. Uber,Zahlung” kénnen Sie den Vorgang abschlieBen. Fiir Rechnung oder Lieferschein
muss eine Adresse angegeben werden. Bei Barzahlung geben Sie den vom Kunden
gegeben Geldbetrag ein und bestatigen mit ,,speichern”

| B Erfassung (F6) | £ Nachiass (F7)| © Zahlung (F8) |

Druckvaorschau [

@ Barzahlung

) Unbar

. Gesamtbetrag
() Lieferschein

® Rechrung enth. Mw5t.
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Monatlicher Abschluss

1. Journale / Datenarchiv -> Kassenbuch / Geldverkehr

:

Kassenbuch/Geldverkehr
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Listungen -> Monatsabschluf

Gewiinschten Monat und Jahr auswahlen und lber Drucken abschlieBen

Uber Fibu kann das Kassenbuch an den Steuerberater (ibergeben werden

Hier den gewiinschten Monat und Jahr auswahlen, der Pfad ist aus den generellen Fibu
Exporteinstellungen bereits angegeben. Ggf. die Kontonummer der Kasse in der FiBu

vk wN

eintragen und das Kassenbuchiibergeben.
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E Kassenbuchdaten-Ubergabe an DATEV

Obergabe Monat:

x| 2013 |5

X:\Datevdateien_sn_Steuerberater\Kass2Datev. TXT (]

Ausgabedatei im Ordner;
KontoNr. der Kasse: 1000

Anzahl Datensatze:

l

V’ Ubergeben u)

Rl Schlieen
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