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Mit Hilfe der Favoristenstruktur können Sie sich häufig benötigte Artikel eines 
Großhandels in einer eigenen Ordnerstrukur  anzeigen lassen, ohne dass diese 
gesondert abgespeichert werden müssen. 
 

1. Starten Sie die „Artikelanzeige“ 
 

 

2. Lassen Sie sich die Struktur einblenden und pinnen diese mit der 

Schaltfläche  fest. 
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3. Da sich mit der Zeit einige Artikel ansammeln werden, ist es Ratsam sich eine 
Ordnerstruktur anzulegen. Hier klicken Sie mit der rechten Maustaste auf 

„Favoriten“ und wählen den Eintrag aus 
 

  

4. Geben Sie nun eine Bezeichnung (Namen des Ordners) an. Den Typ 
belassen Sie wie auf dem Bild dargestellt bei „einzelne ausgewählte Artikel“ 
und klicken auf übernehmen 
 

 

5. Wiederholen Sie diesen Vorgang so oft Sie wünschen. Klicken Sie satt auf 
Favoriten auf einen Ordner, so legen Sie einen Unterordner an. So kann eine 
Baumstruktur entstehen. 
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6. Suchen Sie sich nun einen oder mehrere Artikel mit Hilfe der Artikelsuche 
heraus. 
 

 

7. Fahren Sie mit der Maus an den oberen Rand der blauen Markierung eines 

Artikel, so dass die Maus in folgendes Symbol wechselt  

8. Halten Sie die linke Maustaste gedrückt und ziehen die Artikel auf den 
gewünschten Ordner. Dort lassen Sie die Maus los.  

 

9. Bestätigen Sie das einfügen mit „Ja“ 
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10. Wenn Sie nun den Ordner anklicken, so werden Ihre Artikel geladen 
 

 
 
Vorteil dieser Artikel. Durch die Datanormpflege sind diese immer auf dem 
aktuellen Stand und müssen nicht gesondert gepflegt werden. 

 
11.  Diese Vorgehensweise können Sie nun für weitere gewünschte Artikel  

vornehmen. 

 

12. Mit einem Rechtsklick auf einen Ordner haben Sie mit   
die Möglichkeit den Ordner komplett aus Ihrer Struktur zu entfernen. Dabei 
werden die Artikel aus dem Artikelstamm natürlich nicht gelöscht. Über den  

Eintrag  haben Sie die Möglichkeit einzelne Artikel 
wieder aus dem Ordner zu entfernen. 

 
13. Favoriten sind individuell für einen Großhandel. Bei jedem Katalog kann der 

Baum eigenständig erstellt werden. Die globale Struktur ist Katalogs 
unabhängig. Hierbei können Sie also Artikel aus verschiedenen Katalogen 
hinterlegen. 

 
 


