Erstellung einer Abschlagszahlung und

Schlussrechnung Lange Breite 19

31737 Rinteln

Kurzanleitung: PKSO Fﬂ

Hinweis: Die Erstellung von Abschlagszahlung und dazugehériger
Schlussrechnung muss in demselben Auftrag erfolgen!

Zur Erstellung einer Abschlagszahlung gibt es grundsatzlich zwei Méglichkeiten:
- Rechnung mit einfachem Text mit dazugehdrigem Abschlagsbetrag
- Rechnung mit aufgefliihrten Positionen, welche in Abschlag gestellt werden

1. Méglichkeit: Abschlagsforderung mittels Texteingabe

1. Verhalten Sie sich so als ob Sie eine normale Rechnung drucken méchten
und begeben sich in die Druckverwaltung.
2. Wahlen Sie den Druckumfang ,Abschlagsforderung

) Druckverwaltung Rechnung (Projektnr. Muster)

drucken®

f¢" automat. Rechhungstr.
" manuelle Rechnunasnr.
" worhandene Rech.-Mr

EdrESSEZ|F|eu:hnung$-.-’-'l.drease j Rechrungs-Datum: | 24.10.2006 [

Farmular; |44IZI Firmenkopf nur 1.5eite Arial ﬂJ " ohne Rechnungsnr.
Druckvorschau [
Erl.#Abt.: |0hne Abt A onteur-H ummer ﬂ
Betreff: [Muster-Projekt fiir Waillant winSoft e IE

Ende-Text: b danken fiir [hren Auftrag, J Lotilingenat et OO [ 2ngebate

Abzchlagsrechnung ~ /,“;'3 Pz D arst

Dackoniang Endetest alz Standard speichein [+ Wi Shng: | J [@ IrfaT ext ]
~ Ausduck de<kompletten Projektes Metto [ 1oo0ooEuR
™ Auszugseeizer Druck des Projektes nach Titel/Position Zulbhbzchl OO0EUR
" Auggtosweizer Duck der Rechnung nach Machtragsnummern Mwst 16 % | 1E0.00EUR ;ga Sich.Einbeh.
(" Abzchlagsforderung drucken EndSurmme [ 11R000EUR =

Zahl.Bed.

Druck Abschlagsrechnung

Beschreibung: Aufgrund bereits geleisteter Arbeiten erlauben J
wir unz lhnen eine Abschlagzforderung zu

Skonta wird nicht gewahrt

stellen, Positionzdarstellung beim Druck Direkt-Druck
Langtext drucken [ B4 Drucken
||:uhne Text J
/ % Hilke

Abzchlagsbetrag: | 1.000000 EUR  Angebotswert:

~

3. Geben Sie lhren Abschlagstextein. (Tipp benuytzen Sie die Textbausteine)
4. Geben Sie lhren Abschlagswert ein.
5. Waéhlen Sie die Schaltflache Drucken

072,95 EUR ||:|hne Unterposition j

i

B, Schiighen

Auf diesem Wege kénnen Sie so viele Abschlagsrechnungen wie fir diesen Auftrag
ndtig sind erstellen.
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2. Moglichkeit: Abschlagsforderung mit Positionen

1. Zunachst mussen Sie die Artikel erfassen, welche in der Abschlagsforderung
aufgeftihrt werden sollen. Dazu erfassen Sie die Artikel in der
Positionserfassung Uber die ,AufmaBmengen®.

2. SchlieBen Sie die Positionserfassung und gehen tber die Schaltflachen
Drucken und Druck Rechnung in die Druckverwaltung Rechnung.

".} Druckverwaltung Rechnung (Projektnr. Muster)

fe automat. Rechhungshr,

Adresse; | Rechnungs-Adresse - Rechnungs-Datum: [ 24 1n 2005 [7] [|¢ manuele Rechnungsnr.
| = J 2 " vorhandene Rech.-Mr
Formular: | 440 Firmenkopf nur 1.5 eite Arial ﬂJ (" ghne Rechnungsm.

Druckvorschau I
Erl Adbt ; |Dhne Abt, Monteur-Murnrmer ﬂ

Betreff: [Muster-Frojekt fir Vaillant WinSof i R s

J Lohn in sep. Kostenart

Ende-Test: [\w/ir danken fiir Ihren Auftrag, E Angebote

E Rechnungen
-
ng
Diuckumiang Endetext als Standard speichemn [+ wahmng: @ e
v Ausduck des kompletten Projekbes MHetto | F798a0EUR
" Auzzugsweizer Druck des Projektes nach Titel/Position ZulBbzchl 0.00ELR Fupfer-Dift.R.
" Auzzugsweizer Druck der Rechnung nach Machtragznummern st 16 3% | 447 34 EUR @a Sich.Einbeh.
" Abschlagsforderung drucken EndSumme 324324 EUR =

Zahl Bed.

Skonto vyl nicht gewahrt . End-Berech,

Positighedarstellung beim Druck, Direkt-Druck
Langtext drucken [ Qrucken

Me ext >

e/ = .
- “ Hilfe
ohné Unterpositio - -
R, Schiiefen
Wwenn markiert, werden die Lohhanteile in seperater Kostenart abgestellt,
/

3. Setzen Sie den Haken bei Abschlagsforderu
4. Setzen Sie den Haken bei Rechn n. Aufm
5. Wabhlen Sie die Schaltflache Drucken

APV

Auf diesem Wege kénnen Sie so viele Abschlagsrechnungen wie fir diesen Auftrag
ndtig sind erstellen
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Erstellung der Schlussrechnung

Lange Breite 19
31737 Rinteln

nKson-'l

1. Verhalten Sie sich wieder so als ob Sie eine normale Rechnung drucken

mdochten und begeben sich in die Druckverwaltung.

2. Nun ist es wichtig, dass Sie auf die Schaltflache ,,Rechnung”klicken.

o Druckverwaltung Rechnung (Projektnr. Muster)

Adresse: | Rechrungs-Adresse =2

Farmular: |44D Firmenkopf nur 1.5 eite Arial

Rechnungs-Datum: | 24.10.2008
HE

Druckvorschau

= |

Erl.Jabt.: | ohne Abt. Monteur-Murmmer
Betreff:

Muster-Projekt flir ¥ aillant 'WinS oft

Ende-Text: [yt danken fiir lhren Auftrag.

Schluzzrechnung

% automat. Rechnungsnr.
i manuele Rechnungznr.
" worhandene Rech.-MNr

" ohne Rechnungsnr.

=
J Rechnung ohne Mwst [
i .

J Lok in sep. Kostenart [~

Abzchlagsrechrung r

[ Angebote
[ Rechnungen

,Li';rj Poz.Darst.

-

i

Endetest als Standard speichern [V Wahmung: |

[~ |

[ Q InfoText

i Abschlagsforderung diucken

ohne Text

Druckumfang
% Ausduck des kompletten Projektes Metta 407295 EUR
" Augzugzweiser Druck des Projekles nach Titel/Position Zuldbzchl 0.00ELUR Kupfer Diff.R
™ Augzugsweizer Druck der Rechnung nach Machtragsnummern Mwist 16 % E51 67 ELR @a Sich.Einbeh.

EndSumme 4724 B2ELR

Skonta wird nicht gewaht

Pasitionsdarstellung beim Druck
Langtest diucken [

ohne Unterposition -

ZahlBed.
. End-Berech.

Diirekt-Druck
Drucken

-

" Hilfe
L Schlighen

AP

3. Klicken Sie das Kontrollkéstchen an, damit die Abschlagsrechnung von der

Hauptrechnung abgezogen wirgk

(Sollten mehrere Abschlagstechnungen gestellt worden sein, werden mehre

Spalten zu sehen sein u
anklicken)

vorhandene Rechnungen

Sie missen entsprechend die Kontrollkastchen

drucken|Rech.Mr. Betreff Metta bdwast] bdwast 2 E
» R1502601  [BY: Mustermann in 42556 Musterhausen | 1000,00f 190,00 130 iH
BAE0Z002  |BV: Mustermann in 42556 Musterhausen | W 00000 95000 180 -t
[ xR1503003 [EV: Mustermann in 42556 Musterthauzen %W  21719.70) 412674 190 2584
[T [R1503004 [BY: Mustermann in 42556 Musterhauzen | W -445 00 8485 190 -B:
[T |R1503005 |BY: Mustermann in 42556 Musterhauzsen | -500.00 95,00 190 i
[~ |R1G03006 |BY: Mustermann in 42556 Musterhausen | W BREO0| 105,45 190 £E
* | [

abzuzishende Rechnungen nach der Mwst ausweizen [

r
X Abbruch

4. Klicken Sie auf OK und auf Drucken. Beantworten Sie die erscheinende Frage

mit Ja, und |hre Schlussrechnung wird gedruckt.
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